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Magyar Kutatasi Halézat

PALYAZATI FELHIVAS

A HUN-REN Kozpont vezérigazgatoja
palyazatot hirdet a
HUN-REN Ko6zpont Gazdalkodasi Féosztaly
féosztalyvezeté6 munkakor betoltésére

A HUN-REN Koézpont gazdasagi szervezettel rendelkezd kézponti kéltségvetési szerv, mely a
HUN-REN tagjaként kézponti koltségvetési szerv formaban mikoédtetett kutatdhelyekkel a kdzponti
koltségvetésrdl szold térvényben onalld koltségvetési fejezetet képez (Magyar Kutatdsi Halozat).
A HUN-REN Kézpont gyakorolja az Anht. 9.§-a szerinti iranyitasi hataskéroket. A gazdasagi szervezet
ellatja a fejezeti kezelésl elSiranyzatokkal kapcsolatban a tervezeési, gazdalkodasi, finanszirozasi,
adatszolgaltatédsi és beszamolasi feladatok is. A HUN-REN Koézpont gazdasagi szervezetét
a Gazdalkodasi Féosztaly képezi. A gazdalkodasi f6osztalyvezeté a Kézpont gazdasagi vezetdje.

Munkakor: gazdalkodasi foosztalyvezetd, az Mt. 208. § (1) bekezdése szerinti vezeté allasu
munkavallalé

A foglalkoztatas jellege: teljes munkaidds, hatarozatlan ideji munkaviszony, harom hénap prébaidé
kikotésével.

A munkavégzés helye: HUN-REN Koézpont (1052 Budapest, Piarista utca 4.)

A gazdalkodasi féosztalyvezetd altalanos feladata:
A HUN-REN Koézpont gazdasagi szervezetének vezetése és ellenérzése.

Felelés a koltségvetés tervezéséért, az elbiranyzatok moddositasanak, atcsoportositasanak és
felhasznalasanak (a tovabbiakban egyltt: gazdalkodas) végrehajtasaért, a finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszamolasi és a pénzlgyi, szamviteli rend betartasaért, a Kézpont mikodtetéséert,
a hasznalataban 1évé vagyon hasznalataval, védelmével 6sszefliggd feladatok teljesitéséért.

Koordinacidos munkakapcsolatot tart a kutatéhelyek gazdasagi vezetéivel.

Munkakorbe tartozé lényeges feladatok:

e megszervezi és vegrehajta a HUN-REN fejezeti koltségvetésének tervezésével és
beszamolasaval kapcsolatos feladatokat;

o cllatja a fejezeti kezelésli el6iranyzatok kezelését (dontés-el6készités, finanszirozas,
elszamoltatas, nyilvantartas, zarszamadas), gazdalkodasi és kdényvvezetési
kotelezettségeinek teljesitését, valamit az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatast;

e megszervezi és iranyitja a vonatkozo jogszabalyok, belsé szabalyzatok, az Iranyitdé Testllet,
az elndk, a vezérigazgatd dontéseibdl (hatarozataibdl, rendelkezéseibdl stb.) adoédo
gazdalkodasi feladatok tervszer(i, szakszer(i, szabalyos és gazdasagos, hataridére torténé
végrehajtasat, valamint a végrehaijtas ellenbrzését;

o cellatja az iranyitészervi hataskoérben végrehajtott elbiranyzat-moédositasokkal kapcsolatos
pénzigyi feladatokat;

e a koltségvetési tervezési feladatok végzeése, iranyitasa, az éves és évkodzi koltségvetési
beszamoldk elkészitése, a kutatéhelyek beszamolo készitésének ellendrzése és Halézat szinti
Osszesitése;



a HUN-REN Koézpont pénzelldtassal, személyi juttatasokkal, szémvitellel kapcsolatos
feladatainak ellatasa, a mikddésre vonatkozé szamviteli és pénziligyi rendszer szervezése,
beszerzési feladatok iranyitasa, ellenérzése;

a koltségvetési el6iranyzatai alakulasanak folyamatos ellenérzése, és rendszeresen
tajékoztatja a Kdzpont vezetdit, vezetd testlleteit a Kbzpont koltségvetésének és a fejezeti
kezelési elSiranyzatok teljesitésének allasardl, az intézmény gazdasagi helyzetérdl,

pénzigyi ellenjegyzési jogkdr gyakorlasa,

a belsé szabalyzatok folyamatos fellilvizsgalata, sziikség esetén médositasa, Uj szabalyzatok
készitése;

gondoskodik a Koézpont Aaltal hasznalt vagyon nyilvantartasaval, megé6rzésével és
hasznositasaval kapcsolatos feladatok ellatasardl;

a HUN-REN éltal hasznalt ingatlanok Gzemeltetésével 6sszefliggé feladatok elvégzése.

A palyazokkal szembeni kévetelmények:

bintetlen eléélet;

magyar allampolgarsag;

a 368/2011. (XIl. 31.) kormanyrendelet 12. §-aban elirt végzettség;

szerepel a szamvitelr6l szolo 2000. évi C. torvény 151.§ (3) bekezdése szerinti
nyilvantartasban, tovabba rendelkezik a tevékenység ellatasara jogosité engedéllyel, valamint
a nyilvantartast végz6 szervezet altal kiallitott igazolvannyal;

koltségvetési szervnél szerzett tdbbéves szakmai tapasztalat (pénzigyi, gazdalkodasi
terlleten);

legalabb 5 év vezet6i gyakorlat kdltségvetési szerv gazdalkodasi feladatainak ellatasaban;
felhasznalé szintii MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete;

kiemelkedd kreativitas és problémamegoldd képesség, nagyfoku onallésag.

A pozicio betoltéséhez eldnyt jelent:

az eurdpai unids és az NKFI palyazatok kapcsan szerzett gazdalkodasi, elszdmoléasi gyakorlat,
integralt informatikai rendszer (pl./EcoOWEB) ismerete,

vallalatiranyitasi rendszerek bevezetésében szerzett tapasztalat,

legalabb kézépfoku angol nyelvtudas irasban és széban.

A palyazat részeként benytujtandé iratok és igazolasok:

motivacios levél, mely tartalmazza a korabbi munkatapasztalat részleteit, és a kapcsolodasat
a megpalyazott allashoz, a fizetési igény feltintetésével;

magyar nyelv(i részletes szakmai dnéletrajz;

a palyazé nyilatkozata arrél, hogy hozzajarul a palyazati anyagaban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal 0sszefliggésben sziikséges kezeléséhez.

A palyazat benyujtasanak modja:

A palyazatot elektronikus aton, a HUN-REN Koézpont részére, az allaspalyazatok@hun-ren.hu e-mail
cimre kell bekiildeni, ,gazdalkodasi féosztalyvezetd” targymegjeldléssel.



mailto:allaspalyazatok@hun-ren.hu

Tajékoztatas adatkezelésrol:

A palyazé az Eurdpai Parlament és Tanacs 2016/679. szamu rendelete a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasaral,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet) 6. cikk (1)
bekezdés a) pontja alapjan hozzajarul ahhoz, hogy a HUN-REN Kozpont altal kiirt allaspalyazatra
benyujtott palyazati anyagaban foglalt személyes adatait a HUN-REN K&zpont a palyazati eljarassal
Osszefliggésben a sziikséges mértékben kezelje, tovabba hozzajarul ahhoz, hogy a palyazati anyagat
a vonatkozo jogszabdlyok és a HUN-REN Kodzpont Szervezeti és Mikddési Szabalyzata szerint erre
jogosult személyek megismerjék. A palyazo kijelenti tovabba, hogy a megadott adatai az érvényes
hatésagi igazolvanyaiban (személyi igazolvany, utlevél, lakcimkartya, adokartya, TAJ-kartya) rogzitett
adatokkal egyezéek.

A HUN-REN Koézpont adatkezelési és adatvédelmi tajékoztatéja a https://hun-ren.hu/ weboldalon
tekintheté meg.

A munkakor a palyazati eljaras lezarulta utan azonnal betdlthetd.
A palyazat elbiralasanak rendje:

Az elBkészit§ bizottsdg a palyazatok értékelése alapjan valasztja ki a meghallgatasra javasolt
személyeket. A kivalasztott palydzokat a bizottsag interju keretében hallgatja meg, majd a palyazékat
rangsorolva javaslatot tesz a HUN-REN Koézpont vezérigazgatéjanak, aki dont a pozicié betdltésérdl. A
munkaltatoé fenntartja a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat. A palyazat eredményérél a
munkaltato a palyazékat e-mailben értesiti.



