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MAGYAR KUTATASI HALOZAT TITKARSAGA |'| U N = R E N

ELNOK Magyar Kutatdsi Halézat

45/2023. (XI. 28.) elndki hatarozat

a Magyar Kutatasi Halozat Titkarsaganak
Kézbeszerzési Szabalyzatarol

A Magyar Kutatasi Halézat Titkarsaga (a tovabbiakban: MKH Titkarsag) kozbeszerzesi
szabalyzatat — a kdzbeszerzésekrél sz6l6 2015. évi CXLIIN. torveny (a tovabbiakban: Kbt.), és
annak végrehajtasi rendeleteiben foglaltak figyelembevételével — az alabbiak szerint adom ki.

|. BEVEZETO RENDELKEZESEK
1.8

A szabalyzat célja

(1) Jelen szabalyzat a Kbt. 27. § (1) bekezdése alapjan az MKH Titkarsag kézbeszerzési
eljarasai el6készitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének felelésségi rendjét, a
nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevont szemelyek, szervezetek feleldsségi korét
és a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjet - a vonatkozd jogszabalyokkal
dsszhangban - allapitja meg.

2.8
Az ajanlatkérdi mindség meghatarozasa

(1) Az MKH Titkarsag, mint ajanlatkéré a Kbt. 5.§ (1) bekezdés c) pont cb) alpontja alapjan
a térvény hatalya ala tartozik, ezért a Kbt. alkalmazasaval kell eljarnia a kbzbeszerzesi
értékhatart elérd és azt meghaladé arubeszerzésekre, szolgaltatas megrendelesekre es
épitési beruhazasra iranyuld visszterhes szerzédések megkétése soran.

(2) Az MKH Titkarsag kozbeszerzési eljarasait — fészabaly szerint — a megbizott
kozbeszerzési tanacsadod folytatia le (a tovabbiakban: kézbeszerzési megbizott),
munkajat az MKH Titkarsag részérél a Gazdalkodasi Féosztaly (a tovabbiakban:
Gazdalkodasi Foosztaly) kdzbeszerzésekért felelés munkatarsa (a tovabbiakban:
kdzbeszerzési referens) tamogatja.

3.§
A kbdzbeszerzés alapelvei

(1) A kozbeszerzési eljarasban az MKH Titkarsag, mint ajanlatkért - ideértve a szerzbdes
megkoétését - kdteles biztositani:
a) a verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat,
b) a johiszem(ség, tisztesség és a rendeltetésszerll joggyakorlas kévetelményeinek
megfeleléen eljarast, a joggal valo visszaeéles tilos;
¢) a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelés gazdalkodas elvét,
d) az esélyegyenlbéséget és egyenlé banasmodot;
e) nemzeti elbanast a Kbt. szabalyai szerint.
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4.§
A szabalyzat hatalya

Jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az MKH Titkarsaga, valamint a kbzbeszerzesi
gljaras elokészitésében, lebonyolitasaban kézremukodd egyeb szervre, szervezetre,
vagy személyre, ide értve a nem munkavallaléi, hanem kilén megbizasi jogviszonyban
allo kozremiikodoket is. A Szabalyzatot annak kozlesével az egyéb kézremiikodok
részére ismertetni kell.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan arubeszerzés, épitési beruhazas,
szolgaltatas, szolgaltatasi koncesszio, épitési koncesszié megrendelésere, amelynek
becsllt értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a targyévre
meghatarozott kdzbeszerzési értékhatart, a targyévre meghatarozott ériekhatart eléré
tervpalyazati eljarasokra.

Jelen Szabalyzat kiterjed a 2014-2020 programozasi iddszakban az egyes eurdpai unids
alapokbél szarmazd tamogatasok felhasznalasanak rendjérél szl 272/2014. (XI. 5.)
Korm. rendelet hatalya ala tartozd kozbeszerzési eljarasokra is, amennyiben e
beszerzésekre kllén szabalyzat, vagy felelésségi rend nem kerlll megallapitasra.

5§
A ktzbeszerzési értékhatarok

Az iranyadd nemzeti kézbeszerzesi értékhatarokat a Kdzbeszerzési Hatdésag EIndkének
tajékoztatdja tartalmazza, amelyet minden év elején a Kdzbeszerzési Hatésag honlapjan
kozzétesz. A Kbt. 15. § (2) bekezdése szerint az unids értékhatarokat idészakonként az
Europai Bizottsag allapitja meg és teszi kézze az Eurépai Unid Hivatalos Lapjaban.

6.§
A kdzbeszerzés becsiilt érteke

A kdzbeszerzés becslilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az
adott piacon altaldban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi adé nélkil szamitott, a Kbt.
16-19.§-ban foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaltatast kell érteni.
Opcionalis részt tartalmazd ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az
opcionalis rész értékét is bele kell érteni.

A becsilt értéket az MKH Titkarsag kézbeszerzési referense, a beszerzésre igényt

formalé szervezeti egység (a tovabbiakban: igényformald) és a kbzbeszerzési megbizott

a Gazdalkodasi Fbosztaly kdzremlkodésével allapitia meg. A beszerzési targy

ertékének meghatarozasa céljabdl az alabbi médszereket alkalmazhatja:

a) a beszerzés targyara vonatkozé indikativ ajanlatok bekérese,

b) a beszerzés targyara vonatkozd, arra szakosodoft szervezetek altal végzett
piackutatas,

c) igazsagugyi szakérté igénybevétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak altal elfallitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapulo,
reszletes epitési adatbazis,

f) az ajanlatkéré korabbi, hasonld targyra iranyuld szerzédéseinek elemzése.

A becsilt érték meghatarozasa soran kiemelt figyelemmel kell lenni a Kbt. szerinti
reszekre bontas tilalmara vonatkozé szabalyokra. Tilos a kézbeszerzeést oly madon
részekre bontani, amely a Kbt. szabalyai alkalmazasanak megkerllésére vezet. A
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réeszekre bontas szabdlyainak vizsgalatakor elstddlegesen a beszerzés targyanak
miiszaki-gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul venni.

7.8
Koézbeszerzési terv

Az MKH Titkarsag, mint ajanlatkéré minden kéltségvetési év elején, de legkesdbb
marcius 31-ig koteles elkésziteni az éves oOsszesitett kozbeszerzési tervét (a
tovabbiakban: kdzbeszerzési terv), amely tartalmazza az adott évre tervezett
kézbeszerzéseket. A kozbeszerzési tervet az MKH Titkarsag szervezeti egységei
vezetbinek legkéstbb minden év februar 20. napjaig tértend adatszolgéltatasai alapjan
a kézbeszerzési megbizott a kézbeszerzési referenssel egyuttmikodve allitja dssze.

A kdzbeszerzési tervet legalabb 6t évig meg kell érizni. A kbzbeszerzesi terv nyilvanos.
A kozbeszerzési tervben rogziteni kell:

a) a kdzbeszerzés targyat,

b) a kézbeszerzés tervezett mennyiségét,

c) a kézbeszerzésre iranyadod eljarasrendet,

d) a tervezett eljaras fajtajat,

e) az eljards meginditasanak tervezett idépontjat,
f) aszerzddés teljesitésének varhaté idépontjat.

A kdzbeszerzési terv elkészitése el6tt az MKH Titkarsag indithat kézbeszerzesi eljarast,
amelyet a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell. A kézbeszerzési terv nem
vonja maga utdn az abban megadott kbzbeszerzésre vonatkozé eljaras lefolytatasanak
kotelezettseget.

A kodzbeszerzési tervben nem szerepld, vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott
kézbeszerzésre vonatkozdé eljiaras lefolytatasara abban az esetben van lehetdseg, ha az
elére nem lathatd okbél eléallt kézbeszerzési igény, vagy egyéb valtozas miatt az
szllkséges. Ebben az esetben a kozbeszerzési tervet mddositani kell. A szervezeti
egységek vezetdi a modositasi igényliket — megadva a moédositassal érintett adatokat —
kitelesek a kozbeszerzési megbizott felé jelezni azok felmerilését kovetben
haladéktalanul.

A kdzbeszerzési terv nyilvanos, ezért azt — valamint annak maédositasat — haladéktalanul
az MKH honlapjan és az EKR-ben kdzz¢ kell tenni, és a targyévet kovetd evre vonatkozo
kézbeszerzési terv kozzétételéig annak elérhetének kell lennie. A kézbeszerzeési terv
honlapon, valamint az EKR-ben térténd kozzétételi kotelezettsege kdzbeszerzesi
referenset terheli.

8.§
Az elozetes Gsszesitett tajékoztato

A Kbt. alapjan lehetéség van a tervezett kozbeszerzési eljarasokrél elézetes tajékoztatot
késziteni, amelynek kozzétételével rovidebb ajanlattételi hataridok hatarozhatok meg. A
tajékoztatot az adott évre, vagy az elkdvetkezd legfeliebb 12 hénapra tervezett Gsszes
arubeszerzésrél, épitési beruhazasrol vagy szolgaltatas megrendelésrél lehet feladni.

Az elbzetes tajékoztatot tartalmazd hirdetmény kozzététele nem vonja maga utan az
abban megadott kézbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Az
elézetes tajékoztatd feladasara vonatkozé igénylket a szervezeti egységek vezetdi a
kézbeszerzési referens felé az igény felmerllését kovetéen haladéktalanul kételesek
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jelezni, a hirdetmény feladasa a kdzbeszerzési megbizott/kézbeszerzési referens a
feladata.

9. §
Kézzététel, kommunikacio, nyilvanossag biztositasa

Az MKH Titkarsag, mint ajanlatkéré hirdetmény Utjan kiteles kézzétenni:

a) az elbzetes tajékoztatdt;

b) a nyilt eljarast megindité ajanlati felhivast;

c) a meghivasos, illetve targyalasos eljarast, valamint versenyparbeszédet, illetve
innovacids partnerséget megindité részvételi felhivast,

d) a Kbt. 117. §-ban szabalyozott sajat beszerzési szabalyok szerint folytatott eljarast
meginditd felhivast;

e) a kiulén jogszabaly szerinti idészakos elézetes tajékoztatét és az elémindslitési
hirdetményt;

f) a koncesszids beszerzési eljarast megindité felhivast,

g) az eljaras eredményérdl| szél6 tajékoztatot;

h) a szerz6dés maodositasarol szo6l6 tajékoztatot.

Az MKH Titkarsag koteles a Kozbeszerzési Hatésag altal mikdodtetett elektronikus
szerzddéstarban (a tovabbiakban: CoRe) — valamint, ha a Kbt. felhatalmazasa alapjan
alkotott jogszabaly azt egyes dokumentumok, adatok tekintetében kételezéveé teszi, az
Elektronikus Kézbeszerzési Rendszerben (a tovabbiakban: EKR) is kbzzétenni;

a) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotétt szerzddéseket a szerzédéskotést, valamint a
szerzbdésmodositasokat a szerz6dés modositasat kévetéen haladéktalanul;

b) a kbzbeszerzesi eljaras alapjan megkétitt szerzédéseket a szerzddéskatést, valamint
a szerzodésmodositasokat a szerz6dés médositasat kévetden haladéktalanul;

C) a szerzddés teljesitésére vonatkozo kbvetkezé adatokat:

- hivatkozast a kézbeszerzési eljarast meginditd hirdetmenyre (hirdetmény nélkul
indulé eljarasok esetében felhivasra),

- aszerzido felek megnevezését,

- azt, hogy a teljesités szerzddésszerl volt-g,

- aszerzidés teljesitésének az ajanlatkéré altal elismert idépontjat, valamint

- azellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét
a szerz6dés mindegyik fél - tAmogatasbol megvalosuld kézbeszerzés esetén
szallitéi kifizetés soran a kifizetésre kételes szervezet - altal tortént teljesitését
kéveté harminc napon beldl.

Az EKR a Miniszterelnckseg altal tzemeltetett kozponti kozbeszerzési nyilvantarto és a
kézbeszerzési eljarasok elektronikus lebonyolitasat tamogaté informatikai rendszer.

A Kbt-ben vagy végrehajtasi rendeleteiben szabalyozott irasbeli kommunikacié
elektronikus (ton, az EKR-ben térténik.

Az MKH Titkarsag, mint ajanlatkéré nevében telies jogkdrrel eljarni jogosult és a
szervezet adatait karbantartdé superuserei: a fotitkarhelyettes és a kbzbeszerzési
referens.

A kozbeszerzési dokumentumok megtekintésére iranyuld igény esetén tovabbi
jogosultsag biztosithaté:

a) MKH Titkarsag Elnoke;
b) MKH Titkarsag Fétitkara;
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c) MKH Titkarsag Gazdalkodasi Foosztaly vezetgje;

d) Kézbeszerzési Hatosag;

e) Gazdasagi Versenyhivatal,

f) az adott eljaras ellenérzésére feljogositott szervezet;

g) jogorvoslat esetén a Kézbeszerzési Dontdbizottsag
szamara.

Az MKH Titkarsag az EKR-ben kételes kézzétenni:

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak moédositasat az elfogadast kdvetden
haladéktalanul;

b) az elézetes vitarendezéssel kapcsolatos a Kbt. 80. § (3) bekezdése szerinti adatokat
az eldzetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetten haladéktalanul;

c) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasarol szélé dsszegzést, a
részvételre jelentkezéknek vagy az ajanlattevoknek valé megklildéssel egyidejlleg;

d) a hirdetmény nélkili targyalasos eljarassal kapcsolatban a Kozbeszerzesi
Hatosagnak megkuldétt minden dokumentumot az eljaras megkezdése napjan - a
beszerzés becsiilt értékérdl szélo tjékoztatas és az ajanlattételre felhivni kivant
gazdasagi szerepl6k nevérél, cimérdl (székhelyérdl, lakohelyérdl) szélo tajekoztatas
kivételével -, valamint a kdzbeszerzési dokumentumokat és az ajanlatok bontasat
kovetéen a bontasrol készllt jegyzbkényvet;

e) az eljaras meginditasaval egyidejlileg az eljarast megindité felhivast, a kozbeszerzesi
dokumentumokat, majd — az ajanlatok bontasat kovetbéen haladéktalanul - az
ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplék nevét és cimét, valamint az ajanlatok
bontasardl készllt jegyzékényvet.

. A Kf)ZBESZER:ZESI ELJARASOKBAN AZ MKH TlTlgARsAG NEVEBEN ELJARO
SZEMELYEK, SZERVEZETEK FELADATAI ES FELELOSSEGUK

10. §
A megfelel6 szakertelem kdvetelménye

A kozbeszerzési eljaras elékészitése, a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az
MKH Titkarsag nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és
szervezeteknek egylttesen rendelkeznilik kell a kézbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzeési, jogi és pénzigyi szakertelemmel.

Az MKH Titkarsag koteles felelés akkreditalt vagy allami kézbeszerzési szaktanacsadot

bevonni:

a) arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az unios ertekhatart eléré erték
kdzbeszerzesi eljarasba,

b) épitési beruhdzas esetén a hétszazmillid forintot eléré ertekl kozbeszerzési
eljarasba, vagy

c) a részben vagy egészben eurdpai unidés forrasbol megvaldsuld kézbeszerzési
eljarasba, kivéve a keretmegallapodas alapjan tortend, az a)-b) pontban
meghatarozott értéket el nem érd heszerzés megvaldsitasaba,

d) keretmegdllapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott eértéki
beszerzés megvalositasaba.
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11. §
A biralébizottsag

A Fotitkar — az Iranyitdé Testllet adott kézbeszerzési eljarast meginditdé déntésének
meghozatalat kévetéen — gondoskodik a legalabb haromtagl biraldbizottsag
letrehozasarél, a tagok kijeldlésérél. A kijeldlést a Szabalyzat 2. szamu melléklete
tartalmazza.

A biralobizottsag tagjai:

kdzbeszerzési megbizott (a biralobizottsag elnéke) és a kdzbeszerzési referens —
kézbeszerzési szakértelem biztositasa,

a Jogi és lgazgatasi Fbosztaly Vezettje, vagy az altala javasolt személy — jogi
szakértelem biztositasa,

a Gazdéalkodasi Foosztaly vezetbje, vagy az altala javasolt személy — pénzligyi
szakértelem biztositasa,

az igényformalé vezetdje, vagy az altala javasolt személy — a kézbeszerzés targya
szerinti szakértelem biztositasa.

A kijelolt biralobizottsagi tagokrol a kézbeszerzési referens értesiti a Jogi és lgazgatasi
Foosztaly |gazgatasi Osztalyat a szikséges vagyonnyilatkozatok megtétele érdekében.

A biralébizottsag — sziikseg esetén a hianypétlast, felvilagositds vagy indokolas
megadasat kdvetben — értekeli az ajanlatokat, és irasbeli szakvéleményt és déntési
javaslatot készit az elndk/Iranyitd Testllet, mint az MKH Titkarsdg nevében a
kbzbeszerzési eljarast lezaré dontest meghozo személy részére.

A biralébizottsagi munkardl jegyztkonyvet kell késziteni.

Amennyiben a kézbeszerzési eljarasban a beszerzés targyahoz kapcsolédéan olyan
specialis szaktudas, illetve képzettség szikséges, amely nem 4all ajanlatkéré
rendelkezesere, a megfelelé szakértelmet kllsé szakerté bevonasaval kell biztositani.

Az eljaras eldkészitéséhez szikséges klilst szakérték (jellemzben termék/szolgaltatas
szakertdk) bevonasat, munkajuk koordinalasat — elsésorban — az igényformalé intézi.

A biralobizottsag Ulését — az Ulés helyének és idépontjanak megjeldlésével a
kbzbeszerzési megbizott hivja tssze.

A biraldbizottsag irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezard
déntést meghozé elnék részére.

12.§
Osszeférhetetlenség

A kozbeszerzés eljaras elbkeszitésében vagy lefolytatdsédban nem vehet részt az a
szemely, vagy szervezet, akivel vagy amellyel szemben a Kbt. 25.§-ban meghatarozott
barmely dsszeférhetetlenségi ok fennall. Az MKH Titkarsag koételes minden szilkséges
intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkerillje az dsszeférhetetlenséget és a
verseny tisztasaganak sérelmét eredményezé helyzetek kialakulasat.

Az MKH Titkarsag neveben eljaré6 és az MKH Titkarsag altal az eljarasba bevont
személy, vagy szervezet koteles irasban nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fennall-e
az gsszeférhetetlenség. (3. szamul melléklet)
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13. §
Az Iranyito Testiilet

Az Iranyité Testllet az MKH Titkarsag Szervezeti és Mikédési Szabalyzataban

foglaltak alapjan jovahagyja az MKH Titkarsag netté 50 millio forint értékhatart

meghalado kotelezettségvallalasat, ebbdl kévetkezéen:

a) elézetesen jovahagyja az MKH Titkarsag 50 millieforint értékhatart meghalado
kézbeszerzési eljarasainak meginditasat;

b) dént a jévahagyott kézbeszerzési tervben nem szereplé beszerzés jovahagyasa
targyaban, ha a becsult erték az 50 millié forintos értekhatart meghaladja.

Nem szikséges az Iranyité Testllet elézetes jovahagyasa azoknal a kdzbeszerzesi
eljarasoknal, amelyek esetében az MKH Titkarsag a kozbeszerzési eljaras technikai
lebonyolitdja, de nem kotelezettségvallaldja a kézbeszerzesnek.

14. §
Az elndk

Az elnék az MKH Titkarsag képviseletében gyakorolja az ajanlatkérd jogait és
kételezettségeit.

Az elndk:

a) dont a 15 millié forint és 50 millié forint kdzotti értékhatara kdzbeszerzési eljarasok
meginditasaral,

b) az Iranyitd Testllet elézetes jovahagyasat kévetden dént az 50 millié forint ertekhatart
meghaladé kézbeszerzési eljaras meginditasaral;

c) meghozza az eljarast lezaro déntést;

d) az MKH Titkarsag nevében a nyertes ajanlattevvel megkoti a szerzodest,

e) dont az esetleges szerzédésmaodositasral;

f) jogorvoslati eljarasokban az MKH Titkarsag képviseletét biztositja.

15. §
A Fétitkar

A kozbeszerzések elékészitése és végrehaijtasa soran az Fétitkar feladata kllondsen:

a) részt vesz a kbzbeszerzési terv eldkészitésében;

b) a biralobizottsag tagjainak kijeldlése, a koézbeszerzési eljaras (temtervének
elfogadasa;

¢) az eljarast megindité felhivas, valamint a dokumentacio jovahagyasa;

d) a kézbeszerzési eljaras hirdetménye kdzzétételének, vagy az eljarast megindité
felhivas megkildésének engedélyezése,

e) a biralobizottsag javaslata alapjan dontés az ajanlatok érvényességérdl és az eljaras
eredményerdl;

f) az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiralasardl sz6l6 Gsszegezés jovahagyasa,

g) az eljaras eredményérdl készllt tajékoztatd jdvahagyasa,

h) dont a szerzddés teljesitésének elfogadasardl;

i) a kOzbeszerzési eljarasban résztvevok munkajanak ellenérzése, ellenériztetése,
valamint az esetlegesen feltart szabalytalansagok kivizsgalasanak kezdeményezése
és az érintettek felelésségre vonasa.
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16. §
A Gazdalkodasi Foosztaly vezetéje

A kozbeszerzési eljarasok elokészitése és lefolytatasa soran a Gazdalkodasi Féosztaly

vezetdjének feladatai:

a) kézremuikddés a kdzbeszerzési terv dsszedllitasaban;

b) kézremtikddés a becsllt érték megallapitasaban;

c) kézremlkddés a szakmai igények alapjan az eljarast megindité felhivas, a
dokumentacid 6sszedllitasaban, tovabba a biralati szempontok meghatarozasaban;

d) kbzremlkddés a gazdasagi és pénzlgyi helyzetre vonatkozdé alkalmassagi
kévetelmények meghatarozasaban;

e) a szerzddés pénzlgyi feltételeinek meghatarozasa;

f) a kézbeszerzés meginditasahoz szilkséges anyagi fedezet rendelkezésre allasanak
biztositasa,

g) pénzlgyi, gazdasagi jellegli kérdésre vonatkozd kiegészité tajékoztatas tartalmanak
kidolgozasa;

h) a biralébizottsag munkajaban a pénzigyi szakeértelmet biztosité munkatars kijeldlése;

i) gondoskodas a szerz6dés pénzigyi teljesitéseérdl.

A Gazdalkodasi Féosztaly vezetdje javaslatot tesz a Fétitkarnak a biralébizotisag
penzugyi és miiszaki-szakmai szakértelemmel rendelkezé tagjara vonatkozoéan.
Megfeleld szakertelemmel rendelkezé munkavallalé hianyaban kilsé szakertd is
bevonhaté az eljarasba.

17. §
A Jogi és Igazgatasi Foosztaly vezetdje

A kézbeszerzesi eljarasok elékeszitése és lefolytatasa soran a Jogi és Igazgatasi

Féosztaly vezettjének feladatai:

a) kozremikodés a dokumentacio részét képezd szerzddéstervezet elkészitésében;

b) jogi jellegli kérdésre vonatkozé kiegészitd tajékoztatas tartalmanak kidolgozasa;

¢) részvétel a biralébizottsag munkajaban, a jogi szakértelem biztositasa;

d) a szerzbdés megkotésre torténd elbkeszitése a kozbeszerzési megbizottal
egylttmikddve.

A Jogi és Igazgatasi Féosztaly vezetdje javaslatot tesz a Fétitkarnak a biralébizottsag
jogi és kozbeszerzési szakérelemmel rendelkezé tagjara vonatkozdéan. Megfeleld
szakértelemmel rendelkezé munkavallalé hianyaban kllsé szakértd is bevonhatd az
eljarasba.

18. §
Az igényformalo

A Fotitkar a kozbeszerzési eljarast megindité dontésével egyidejlileg megkeresi az
igényformalét, hogy jeldlje ki a kozbeszerzés targya szerinti szakértelmet biztositani
hivatott kollégajat a kézbeszerzési eljaras elbkészitése és lebonyolitasa soran.

Az igényformalo feladatai:

a) egyuttmikodés a kozbeszerzési megbizottal/referenssel, tovabba az eljarasba
bevont mas személyekkel, szervezetekkel;

b) kozremlkodés a kozbeszerzési eljaras elbkészitésében, a dokumentacio
elkészitésében, a kozbeszerzési miszaki leiras elkészitése;

c) mlszaki és szakmai alkalmassagra vonatkozé alkalmassagi kdvetelmények ill.
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szakmai tevékenység végzésére vald alkalmassag meghatarozasa;

d) a kbzbeszerzés miliszaki tartalmaval kapcsolatos kérdésre vonatkozd kiegészitd
tajékoztatas tartalmanak kidolgozasa;

e) részvétel a biraldbizottsdg munkajaban, a kézbeszerzés targya szerinti szakertelem
biztositasa,

f) a szerzddés teljesitésének ellendrzése.

19. §
A kdzbeszerzési megbizott

A kozbeszerzési megbizott feladata a kézbeszerzési eljarasok teljes korl el6készitese

és lebonyolitasa soran kiléndsen:

a) a kbzbeszerzési terv elkészitése a Gazdalkodasi Foéosztaly vezetdjével és a
Fétitkarral egyittmikédve;

b) a kozbeszerzési eljaras szakszer(i el6készitése (a kozbeszerzés becsllt értékének
megallapitasa soran iranymutatas a Kbt. rendelkezései szerint stb.);

c) a kozbeszerzési dokumentacié — a Fétitkar altal elfogadott Utemterv szerinti -
elkészitése,;

d) a kbzbeszerzési eljaras el6készitésének irasbeli dokumentalasa;

e) a kozbeszerzési eljaras meginditasa;

f) az érdekl6dt gazdasagi szereplokkel/reszvetelre jelentkezbkkel/ ajanlattevikkel vald
kapcsolattartas;

g) kozbeszerzési kérdésre vonatkoz¢ kiegészitd tajekoztatas tartalmanak kidolgozasa,
a kiegészitd tajékoztatas kozlése az ajanlattevékkel;

h) gondoskodas arrol, hogy az MKH Titkarsag, illetéleg a nevében eljaro és az eljarasba
bevont személyek és szervezetek a Kbt.-ben meghatdrozott kételezettsegeinek
eleget tegyenek

i) részvétel a biralobizottsag munkajaban, a kozbeszerzési szakértelem biztositasa,

i) az ajanlatok felbontasarél, a birdlati munkardl jegyzékonyv készitése, szilkség esetén
hianypotlasra/felvilagositas/indokolas adasara felszolitas;

k) az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor Osszegzés
készitése, annak jévdhagyasa utdn megkilldése az ajanlattevék/részvételre
jelentkezdk részére,

l) az eljards eredményérél szold tajékoztatod elkészitése és hirdetmény Utjan torténé
kdzzététele,

m)szerz6désmodositas esetén az errdl szolo tajékoztato elkészitése és annak
kdzzétételre torténd feladasa,

n) gondoskodas a kézbeszerzési tervnek az EKR-ben torténd kozzetetelerdl,

0) a vonatkozo jogszabalyok, ajanlasok megismerése, folyamatos kévetése;

p) a Koézbeszerzési Hatésag értesitése az MKH Titkarsag adataiban bekévetkezett
valtozasokrél, a valtozastol szamitott 30 napon belll, a Gazdalkodasi Fbosztaly
vezetdjének kdzremikédesével;

q) eldzetes vitarendezési kérelmek megvalaszolasa;

r) jogorvoslati eljarasban az MKH Titkarsag kepviseletének ellatdsa a Kézbeszerzési
Déntébizottsag el6tt, a Dontébizottsag hatarozata elleni birdésagi felllvizsgalat soran
a birésag elétt;

s) a kézheszerzések kozponti ellendrzésérd| szolo jogszabaly szerinti kételezettségek
teljesitése.

A kézheszerzési megbizott feladata gondoskodni tovabba minden egyéb olyan
kézbeszerzési kérdésrdl, amelyrdl a jelen Szabalyzat nem rendelkezik, illetéleg amely
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szlkséges ahhoz, hogy az MKH Titkarsag, mint ajanlatkéré a kdzbeszerzési
jogszabalyokban meghatarozott kételezettségeinek eleget tegyen.

ll. A KOZBESZERZES| ELJARASOK ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK
ES DOKUMENTALASANAK RENDJE

20. §
A kézbeszerzési eljarasok eldkészitése

A koézbeszerzések pénziigyi forrasainak (temezése az éves koltségvetési eléiranyzat,
és rendelkezésre allé egyéb pénzeszkézok alapjan torténik. A kdzbeszerzési eljarast
meginditani csak akkor lehet, ha az ajanlatkérés idépontjdban az MKH Titkarsaganal az
anyagi fedezet rendelkezésre 4ll, vagy biztositék van ra, hogy a teljesités idépontjaban
rendelkezesre fog allni, illetve ha az eljaras meginditasat megelézden tamogatasi igény
benyUjtasara kertlt sor valamely tamogaté szervezet felé.

Az igényformalé a kozbeszerzési referenssel egyittmiikodve kételes a kdzbeszerzési
eljarast — a beszerzés targyara és becsiilt értékére tekintettel — megfeleld alapossaggal
elékésziteni.

A beszerzés becslilt értékének meghatarozasat (pl. indikativ arajaniatok bekérése,
ajanlatkerd kordbbi hasonld targyra irdnyuld szerzédéseinek elemzése, szakmai
kamarak altal ajanlott dijszabasok, stb.) az igényformalé a kézbeszerzési referenssel
egylttmlkodve dokumentalja.

Az 50 millio forint értékhatart meghaladé értékii kozbeszerzési eljaras meginditasarél az
Iranyité Testllet elézetes jovahagyasat kévetéen az elnok dont.

Az elnoki doéntést kévetden a Fétitkar — a kozbeszerzési megbizottal egyeztetve —
meghatarozza az eljéras fajtajat, kijeldli a biralobizottsag tagjait, tovabba elfogadja az
adott k6zbeszerzési eljaras Gtemtervét.

A Fotitkar az eljaras meginditasa érdekében az alabbi dokumentumokat adja at a

kdzbeszerzési megbizott részére:

- eljarasindité adatlap (1. szamu melléklet)

—  biralébizottsag tagjainak kijelolését és a kijeldlés elfogadasat tartalmazé okirat (2.
szamu melléklet)

- biralébizottsag tagjainak tsszeférhetetlenségi nyilatkozatai (3. szamu melléklet)

— adontéshozd Osszeférhetetlenségi nyilatkozata (4. szamu melléklet)

- fedezetigazolas (5. szamu melléklet)

21. §
A kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa

A koézbeszerzesi eljarasokat az EKR igénybevételével kell lebonyolitani. Az EKR
rendszer haszndlatahoz kapcsolddé jogosultsagokat a Szabalyzat 6. szamu melléklete
szerint kell nyilvantartani.

Az igenyformald — a kézbeszerzési megbizottal egylttmiikddve - gondoskodik a miiszaki
leiras 6sszedllitasarol, valamint az értékelési szempontok meghatarozasarel, javaslatot
tesz az alkalmassdgi kovetelményekre, az értékelési szempontokra, teljesitést biztositd
mellekkotelezettseg Gsszegére, ajanlati biztositék, teljesitési biztositék, joteljesitési
biztositék, egyéb biztositékok meghatarozasara.
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A kdzbeszerzési megbizott — a kbzbeszerzési referenssel egyuttmikéddve — gondoskodik
az eljarast megindité felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok Gsszeallitasardl es az
eljaras meginditasarol.

A Gazdalkodasi Féosztaly vezetbje — feltételes kozbeszerzési eljaras kivételével —
gondoskodik a kdzbeszerzési eljaras fedezetének biztositasardl.

A kbézbeszerzési megblzott kdteles gondoskodni arrél, hogy az MKH Titkarsag a Kbt.-
ben meghatarozott kbtelezettségeinek eleget tegyen és e kotelezettsegek teljesitésere
jogosult és koteles felhivni az MKH Titkarsag nevében eljaré és az eljarasba bevont
személyeket, szervezeteket.

Az elektronikus Uton beérkezett ajanlatokat az EKR automatikusan bontja fel az
elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairol szold 424/2017. (XI1.19.) Korm.
rendelet szerint. Amennyiben a Kbt. alapjan az ajanlatok benyuljtasa egészében
papiralapon torténik (miszaki ok, (zemzavar), az ajanlatokat vagy részvételi
jelentkezéseket tartalmazo iratokat az ajanlattételi, illetve részvételi hataridé lejartanak
idépontjaban a kdzbeszerzési megbizott bontja fel.

A bontasrél jegyzékonyvet kell késziteni, melyet a bontas idépontjatol szamitott 6t napon
belil meg kell kiildeni az 6sszes ajanlattevének, illetve részvételre jelentkezének.

A bontasi eljarast kévetden a biralobizottsag megkezdi az ajanlatok/részvételi
jelentkezések biralatat.

A szilkséges hianypoétlasok, felvilagositasok, indokolasok kéreserdl, tovabba az
ajanlatban talalhaté szamitasi hiba javitasarol a kézbeszerzési megbizott gondoskodik.

A biralat soran a biraldbizottsag az ajanlatokat az aldbbiak szerint vizsgalja:

az ajanlattevé érvényes ajanlatot adott-e,
az ajanlat megfelel-e az eljdrast megindité felhivasban, a koézbeszerzési
dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek,

az ajanlattevdé megfelel-e az ajanlat teljesitéséhez szilkséges pénzigyi-gazdasagi
feltételeknek,

az ajanlattevé mUszaki-technikai szempontbél alkalmas-e az ajanlat teljesitésére,
a biralati szempont (részszempontok) alapjan értékelésre kerl6 adatokat.

A biralobizottsag az ulésérdl jegyzokonyvet készit, amely tartalmazza a hiralat az
ajanlattevék és ajanlatok adatait, a bizottsag megallapitasait, észrevételeit és dontési
javaslatait.

A biralébizottsag a beérkezett ajanlatokrél az eljarast megindité felhivasban
meghatarozott szempontrendszer szerint szakvéleményt készit, figyelemmel a Kbt. 69.
§ szerinti rendelkezésekre. A biraldbizottsag szakvéleményében megallapitja, hogy — az
eljarast megindité felhivasban megfogalmazott értékelési szempontokat figyelembe
véve — melyik érvényes ajanlat a legkedvezdbb, illetéleg — a részvételi jelentkezesek
elbiralasa esetén — hogy kik az alkalmas részvételre jelentkezék, es ennek megfeleld
déntési javaslatot készit el a déntéshozé szamara.

alkalmatlansaganak megadllapitasarol, ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezesének
egyéb okbdl tortént érvénytelenné nyilvanitasarél szolé dontések meghozatala a Fotitkar
hatdskérébe tartozik. A Fétitkar déntésérdl, valamint annak részletes indokarodl a
kozbeszerzési megbizott a dontést kbvetéen a lehetd leghamarabb, de legkéstbb harom
munkanapon belil kételes az érintett ajanlattevét vagy részvételre jelentkezét irasban
az EKR-en keresztil tajékoztatni.
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A kozbeszerzési eljaras eredményérdl — a biralobizottsag szakvéleményét és dontési
javaslatat figyelembe véve — a z elndk dont. Az ajanlatok vagy a részvételi jelentkezések
elbiralasardl sz6lé 8sszegzést az elnok hagyija jova.

Az ajanlatok vagy a részvételi jelentkezések elbiraldsardl szolo oOsszegzést a
kézbeszerzési megbizott kiildi meg az ajanlattevéknek vagy részvételre jelentkezdknek
az EKR-en keresztil.

A kézbeszerzeési eljaras az eljaras eredményéré| szolo tajékoztato kozzétételével zarul
le.

22. §
Szerzddéskotés

Eredményes kézbeszerzesi eljaras alapjan a szerzfdést a nyertes ajanlattevovel, -
kozos ajanlattétel esetén a nyertes ajanlattevékkel — vagy visszalépése esetén — ha
ajanlatkéré az eljdrast meginditd felhivasban eldita — a koévetkezé legkedvezébb
ajanlatot tevdvel kell irasban megkétni a kbzbeszerzési eljarasban kézolt végleges
feltételek, szerzddéstervezet és ajanlat tartalmanak megfeleléen.

A szerzOdéskotés soran a szerzédés tartalmat tekintve a Kbt-nek, a Polgari
Torvenykonyvrdl szolo 2013. évi V. térvénynek a szerzddéskotésre vonatkozo
rendelkezései szerint, valamint az MKH Titkarsag mindenkor hatalyos szerzédéskotési
szabalyzatanak megfeleléen kell eljarni.

A szerzbdést a Jogi és Igazgatasi Fosztaly késziti elé az igényformaléval, valamint a
kézbeszerzési referenssel/megbizottal egyeztetve.

A szerzodest az MKH Titkarsag képviseletében az MKH elndke irja ala, az igényformalé
szakmai, a Jogi és Igazgatasi Foéosztdly jogi, és a kozbeszerzési megbizott
kozbeszerzési szignoja, valamint a Gazdalkodasi Féosztaly pénzlgyi ellenjegyzés
mellett.

A szerzddes tartalma kozérdekbél nyilvanos adatnak minésdil.

A szerzodeés modositasara kizarélag a Kbt. -ben meghatarozott esetekben és maédon
van lehetéség. A mddositasrél az MKH Titkarsag koteles tajékoztatot késziteni és
hirdetmény Utjan kbzzétenni.

A szerzOdés teljesitését az igényformald vezetbje ellenérzi. Ha ennek soran a
szerzOdéstdl torténd eltérést vagy egyéb szabalytalansagot tapasztal, haladéktalanul
értesiti a Fotitkart.

A szerzbdés teljesitéserdl az igényformalé vezetdje haladéktalanul értesiti a
kozbeszerzési megbizottat és a Fotitkart. A szerzédés teljesitésének elismerésérdl vagy
annak megtagad4sardl a Foétitkar dont, legkésébb az ajanlattevéként szerzédo fél
teljesitésétdl, vagy az errdl szolod irasbeli értesités kézhezvételétdl szamitott tizenot
napon belill.

A szerzédés alapjan ellenszolgaltatas kifizetésére csak a szerzédésben kikoétott feladat
igazolt teljesitését kovetden, a Kbt. szabalyai szerint keriilhet sor.

A kdzheszerzési megbizott/ireferens a szerzédés mindkét fél altali teljesitésétsl szamitott
10 napon belil koteles a szerzédés teljesitésére vonatkozo kévetkezé adatokat az EKR-
ben tortend kozzététel céljabdl a kozbeszerzési megbizottnak megkildeni, aki a
kozzétételrol haladéktalanul kételes gondoskodni:

a) hivatkozast a kézbeszerzési eljarast megindito hirdetményre,
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b) a szerzédé felek megnevezéset,

c) azt, hogy a teljesités szerzbdésszerl volt-g,

d) a szerzddés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert iddpontjat, tovabba

e) az ellenszolgaltatas teljesitésének idopontjat és a kifizetett ellenszolgéltatas értékét.

Az egy évnél hosszabb vagy hatdrozatlan idére kotott szerzédés eseteben a szerzddés
megkotésétdl szamitva évenként kell a kbzzétett adatokat aktualizalni.

A kozbeszerzési referens gondoskodik a koézbeszerzési eljaras alapjan megkotott
szerz6dés haladéktalan kozzétételérél az MKH Titkarsag honlapjan, és a Kozbeszerzesi
Hatdsag altal mikodtetett ,Szerz6dés nyilvantarté” rendszerben. A szerzddesnek a
honlapon a teljesitéstdl szamitott 6t évig folyamatosan elérhetének kell lennie.

Az eljards eredményérél szolo tajékoztatot a Kbt.-ben eldirt moédon és hataridében, az
EKR-ben a kézbeszerzési megbizott/referens teszi kbzze.

Az eljaras eredményérol szolé tajékoztatd hirdetmeény ellendrzeési dijanak befizetésének
kezdeményezésérdl a kozheszerzési referens gondoskodik.

23. §
A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa

Az MKH Titkarsag minden egyes kézbeszerzési eljarasat — annak eltkészitésétdl az
eljaras alapjan kotott szerzodés teljesitéséig terjedéen — irasban koteles dokumentalni.
Az EKR-ben szerepld adatokat és az eljarashoz kapcsolédo dokumentumokat legalabb
a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott idétartam alatt — amennyiben jogszabaly
hosszabb iratmegérzési idét ir eld, az eléirt hosszabb idétartam alatt — meg kell &rizni.

Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljarasi cselekmény
naplézasarél. A naplézott adatallomany bejegyzéseit védeni kell az arra jogosulatlan
személy altali hozzaféréstal, torlestdl, illetve biztositani kell, hogy a napld tartalma a Kbt.
46, § (2) bekezdése szerinti idétartam alatt — amennyiben jogszabaly hosszabb
iratmegorzési idét ir eld, az elirt hosszabb idétartam alatt — a jogosult szamara
megismerhett és értelmezheté maradjon.

A kbzheszerzési eljaras eltkészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Gsszes
iratot a kézbeszerzési eljaras lezarulasatdl [Kbt. 37. § (2) bekezdés], a szerzddes
teljesitésével kapcsolatos 6sszes iratot a szerzédés teljesitésétdl szamitott legalabb 6t
évig meg kell érizni. Ha a kbzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az
iratokat a Koézbeszerzési Déntébizottsag hatarozatdnak megtamadasara nyitva allé
hataridé elteltéig, kézigazgatasi per eseten a kdzigazgatasi per jogerbs befejezeseig, de
legalabb 6t évig kell megérizni. Az ajanlatkéré az EKR-ben szerepld adatokat legalabb
ezen idétartam alatt — amennyiben jogszabdly hosszabb iratmegérzési idét ir eld, az
el6irt hosszabb id6tartam alatt — megérzi.

IV. FELELOSSEGI SZABALYOK

24. §

A Kbt. és a kapcsolédd jogszabalyok betartasaért valamennyi, a kézbeszerzésben
kbzrem(kodo a hataskorének megfeleléen, a kozremiikodése mertékéig felelds.

A kézbeszerzés soran:



@)

a) kotelezettségvallaldként az igényformald vezetdje;

b) a szlkséges pénzlgyi fedezet rendelkezésre 4llaséért az MKH Titkarsag
Gazdalkodasi Féosztaly vezetéje,

c) tobb évre vonatkozé és a koltségvetési éven tuli kdtelezettségek vallalasa eseten, az
az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) és az
allamhaztartasrél szolo torvény végrehajtasarél sz6lé 368/2011. (XIl. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.) hatalyos rendelkezéseit figyelembe véve, a pénzligyi
fedezet varhat6 rendelkezésre allasaért az MKH elnoke;

d) a jovahagyott igénybejelentésnek a kézbeszerzési referens részére torténd
haladéktalan megkildésért az igényformalo vezetéje,

e) az engedélyezett eljaras fajtajat alatdmaszté dokumentum szakmai tartalmaért, a
beszerzés targyat képezé drubeszerzés, szolgaltatds, épitési beruhazas pontos
megjeldleséért, a szakmai szempontbdl Iényeges ajanlati  feltételek
meghatarozasaért, és a dokumentacié tartalmaért az igényformalé vezetéje, és a
kdzbeszerzesi megbizott a megbizési szerz6désében meghatéarozottak szerint;

f) a biralat szakmai szempontbdl térténé helytallésagaért, a dontési javaslat
kidolgozasaert a kijelélt biralébizottsag tagjai szakmai kompetencidjuk mértékéig:

g) a biralobizottsdg szabdlyszerll, torvényes mikodéséért, az sszeférhetetlenségi
szabdlyok betartasaért a kdzbeszerzési megbizott felelés.

V. A KOZBESZERZESEK ELLENORZESE
25. §

Belsé ellendrzés

A kdzbeszerzések belsé ellendrzését a koltségvetési szervek belsé ellendrzésérs| szélo
hatalyos jogszabaly alapjan készult Belsd ellenérzési kézikdnyv, valamint az Awr.
vonatkozé eldirasai alapjan kell végezni.

Az MKH Titkarsag altal lefolytatott kézbeszerzések tisztasagat és belsé
szabalyszerlisegét az Ellentrzési Osztaly ellenérzi.

Amennyiben az Ellendrzési Osztaly szabalytalansdgot tapasztal, kételes errél
haladéktalanul irasban értesiteni az elnokét és a Fétitkart.

Szintén haladéktalanul kételes irasban tajékoztatni a Fétitkart a kozbeszerzési eljaras
elokeszitésébe, illetve lefolytatasaba barmilyen moédon bevont személy, ha barmilyen,
az eljaras tisztasagat veszélyeztetd és a Kbt. alapelveit sérté cselekményt észlel.

26. §
Kiilso ellenrzés

Az dllamhaztartasi jogszabalyok értelmében az MKH Titkarsagon az allamhaztartas
kils6 ellendrzést az Allami Szamvevészék végzi.

Az ellenérzésre jogszabaly alapjan feljogositott szervek részérél érkezé megkeresés
esetén az MKH Titkarsag haladéktalanul kételes a kért adatsszolgaltatas megadni,
dokumentumokat megkildeni, vagy a hozzaférést biztositani és az ellenérzést
elésegiteni.



VI.ZARO RENDELKEZESEK

(1) Jelen elndki hatarozattal kiadott szabalyzat az alairasa napjan |ép hatalyba és a
hatalybalépésével egyidejlleg hatalyat veszti az Ed6tvos Lorand Kutatasi Halozat
Titkarsaganak kdzbeszerzési szabalyzatardl sz6lé 6/2020. (IV. 21). elndki hatarozat.

Budapest, 2023. november 28. (
j u/h/ Y m




1. szamu melléklet

Eljarast indité adatlap

A beszerzés altalanos adatai:

A beszerzés targya:

[ Epitési beruhazas O Arubeszerzés [0 Szolgaltatas megrendelés

O Epitési koncesszio O Szolgaltatasi koncesszio O Tervpalyazati eljaras

A beszerzés
mennyisége
részenként:
Becsilt érték
részenként (nettd):

Az eljaras lefolytatasba bevont személyek (biralobizottsag tagjai):

Az eljaras targya szerinti (mlszaki)
szakértelem:

Jogi szakértelem:
Kézbeszerzesi szakértelem:
Pénzlgyi szakértelem:

A lefolytatni tervezett k6zbeszerzési eljaras fajtaja:

OUnids eljarasi rend (Kbt. Il. rész) COONemzeti eljarasi rend (Kbt. l1l. rész)

OGyorsitott

CINyilt

OMeghivasos

meghivasos

OTargyalasos

OGyorsitott
targyalasos

OKeretmegallapodas

OVersenyparbeszéd

OKbt, 115.8-a
szerinti

A Kbt.115.§-a szerinti eljaras esetén az
ajanlattételre felkérendd gazdasagi
szereplok:

Név:
Székhely:
Adoszam:

E-mail-cim:
Név:
Székhely:
Adészam:
E-mail-cim:
Név:
Székhely:
Adoszam:
E-mail-cim:
Név:
Szeékhely:
Addszam:
E-mail-cim:




Név:
Szekhely:
Adodszam:
E-mail-cim:

A lefolytatni tervezett kzbeszerzeési eljaras pénziigyi fedezete:

Forras megjeldlése

Hsszege

EU-s alapbadl finanszirozott Olgen COONem
EU-s projekt esetén a projekt
szama, elnevezése:
A rendelkezésre &lI6 forras Netto: AFA Bruttd

A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotendé szerzédés adatai:

A szerzddés megnevezeése, targya:

A szerzddes futamideje:

Ohatarozott

Ohatarozatlan

szerzbdés idbtartama,
szerztdés lejarta:

vagy a

Kelt: Budapest, ........... BV o e

hénap ....... napjan

Fotitkar




2. szamu melléklet

A bhiralébizottsag tagjainak kijelélése

A Magyar Kutatasi Halézat Titkarsaganak Kozbeszerzési Szabalyzata alapjan a
. targyban lefolytatasra kerlild kézbeszerzési
eljarasban a biralébizottsag tagjaiként az alabbi személyeket jeldlom ki:

Név Képviselt szakértelem
elndk kdzbeszerzési szakértelem
tag jogi szakértelem
tag pénzlgyi szakértelem
i beszerzés targya szerinti
g szakértelem

Feladataikat a Magyar Kutatasi Halézat Titkarsaganak Koézbeszerzési Szabalyzataban
foglaltaknak megfeleléen kell ellatniuk.

Kelt: Budapest, .....................

F6titkar
Alulirottak ezennel kijelentjuk, hogy fenti targyu eljarasban a biralébizottsagi kijelolésiinket

elfogadjuk.

Nyilatkozunk arrél, hogy a fenti targyla koézbeszerzési eljaras soran tudomasunkra jutott
adatokat megérizzuk.

Kelt: Budapest, .....................

a biralébizottsag elndke a biralobizottsag tagja

a biralébizottsag tagja a biralébizottsag tagja



3. szamu melléklet

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat

Ajanlatkérd neve: Magyar Kutatasi Halézat Titkarsaga
Ajanlatkérd székhelye:

Eljaras targya:

Nyilatkozattevd neve, beosztasa:

Alulirott, mint a fenti targyl  kozbeszerzési  eljards  biralobizottsaganak
jogilkbzbeszerzési/kozbeszerzés targya szerinti/pénzigyi szakértelemmel rendelkezd tagja
bintet6jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy a kozbeszerzésekrél szold 2015, évi
CXLII. térvény 25. §-aban meghatarozott tsszeférhetetlenségi okok velem szemben nem
alinak fenn, az eljarasban részt vevé gazdasagi szereplokkel gazdasagi érdek, vagy egyéb
kozos érdek nincs, kozremukoédésem az eljarasban a verseny tisztasagat nem sérti.

Kijelentem tovabba, hogy barmely palyazat kedvezé elbiralasaban érdekelve nem vagyok, az
altalam képviselt szakterlleten a megfelelé szakértelemmel rendelkezem az ajanlatok
jogilkézbeszerzésilkozbeszerzés targya szerinti/pénzigyi szempontlu vizsgalataért és
elbiralasaért a felelésseget vallalom.

Tudomasul veszem azt a kotelezetiséget, hogy amennyiben a fenti kérben irt
osszeférhetetlenségi, vagy érdekeltségi viszony a kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsa soran
utdlag meriline fel, arrél azonnal irasban tajékoztatom a bizottsag Osszetételét jovahagyod
személyt és a tovabbiakban nem veszek részt a bizottsag munkajaban.

Kételezem magam arra, hogy tartézkodni fogok az ajanlatokbdl tudomasomra jutott adatok,
informaciok, leirasok barminemu kozvetlen, illetve kézvetett felhasznalasatol, ezek harmadik
személy részére torténd kiszolgaltatasatol, valamint vallalom a birdlati munka soran szerzett
informacidk bizalmas kezelését és a teljes korl titoktartast.

Kelt: Budapest, ..................




4. szamu melléklet

Dontéshozo osszeférhetetlenségi nyilatkozata
Ajanlatkéré neve: Magyar Kutatasi Halézat Titkarsaga
Ajanlatkérd székhelye:
Eljaras targya:
Nyilatkozattevd neve, beosztasa:

Alulirott, mint a fent megjeldlt targyl koézbeszerzési eljaras doéntéshozdja blntetdjogi
felelésségem tudataban kijelentem, hogy a kdzbeszerzésekrél sz6l6 2015. évi CXLIII. térvény
25.§-aban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi okok velem szemben nem éllnak fenn, az
eljarasban részt vevo gazdasagi szereplokkel gazdasagi érdek, vagy egyéb kézds érdek nincs,
kbzremikddésem az eljarasban a verseny tisztasagat nem sérti.

Kijelentem tovabba, hogy barmely palyazat kedvezé elbirdlasaban érdekelve nem vagyok.

Tudomasul veszem azt a kotelezettséget, hogy amennyiben a fenti korben irt
osszeférhetetlenségi, vagy érdekeltségi viszony a kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran

utélag merline fel, a tovabbiakban nem veszek részt az eljardssal kapcsolatos dontés
meghozatalaban.

Kételezem magam arra, hogy tartdzkodni fogok az ajanlatokbdl tudomasomra jutott adatok,
informaciok, leirasok barminemi kozvetlen, illetve kdzvetett felhasznalasatél, ezek harmadik
szemely részére torténd kiszolgaltatasatdl, valamint vallalom az eljaras soran szerzett
informaciok bizalmas kezelését és a teljes korli titoktartast.

Kelt: Budapest, ...............




5. szam( meliéklet

Fedezetigazolas
Ajanlatkérd neve: Magyar Kutatasi Halézat Titkarsaga
Ajanlatkérd székhelye:
Eljaras targya:

Alulirottak ...............coeeeeveveeeeveen ..., mint a Magyar Kutatasi Halézat Titkarsaga
nevében kotelezettségvallalasra jogosult e€s................coccviiiiiininnn mint a
kotelezettségvallalas ellenjegyzésére jogosult

NYILATKOZUNK,

hogy fenti targyl kézbeszerzési eljaras becsult értéke figyelemmel a kdzbeszerzésekrdl sz016
2015. évi CXLIII. térvény 19.§ (3) bekezdésében foglalt részekre bontas tilalmara vonatkozé
rendelkezésekre nettd ............oceevviviiiinns Ft Igazoljuk, hogy a kdzbeszerzési lejaras alapjan
kitendt szerzédés fedezete a Magyar Kutatasi Halozat Titkarsaganak kdéltségvetésében
rendelkezésre all.

Kelt: Budapest, ..................

Fotitkar Gazdalkodasi Fbosztaly
kotelezettségvallald Fbosztalyvezetd
ellenjegyzé



6. szamu melléklet

EKR alkalmazasi jogosultsagok

Az MKH Titkarsag az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer hasznalatat valo jogosultsagot és
a jogosultsagi szinteket az alabbiak szerint hatarozza meg.

Regisztracié
A Magyar Kutatasi Halézat Titkarsaga
neveben az EKR-ben regisztraciéra
| jogosultak

Jogosultsagkezelés
Szervezet szintl szerepkorék

Szervezeti superuser
Szervezeti tag
Eljaras jogosultsag karbantartd
Kézbeszerzési eljarast létrehozé
Eljaras szintli jogosultsagok
Kozbeszerzési eljaras betekintt
Kozbeszerzési eljarast szerkesztd
Koézbeszerzési eljarast iranyitd
ellenjegyzé Kizardlag Felelés Akkreditalt  Allami
Kézbeszerzési Szaktanacsadd  jogosult
ellenjegyezni.

A jogosultsagok meghatarozasa:

Szervezeti superuser: A szervezet adatainak madositasa, a csatlakozasi kérelmek elbirdlasa,
jogosultsagok kiosztasa, karbantartasa.

Szervezeti tag: A superuser altal kiosztott szerepkérék és jogosultsagok flggvényében és
annak keretei kozt tud a rendszerben eljarni.

Eliaras jogosultsag karbantarté: A szervezet tagjainak eljarasra vonatkozé jogosultsagainak
karban tartasa, eljarasra vonatkozo jogosultsag létrehozasa, illetve annak visszavonasa.

Kézbeszerzesi eljarast |étrehozo: A szerepkdrrel rendelkezé tag jogosult Uj kézbeszerzési
eljarast inditani.

Kézbeszerzesi eljaras betekintd: A kbzbeszerzési eljards adatait olvasasi joggal jogosult
megtekinteni.

Kézbeszerzesi eljarast szerkeszté: Jogosult eljarasi cselekmények inditasara a kdzbeszerzési
eljarasban az eljaras szakaszat kozvetlentl médositd eljarasi cselekmények kivételével.

Kozbeszerzési eljarast iranyitd: Jogosult eljarasi cselekmények inditasara a kézbeszerzési

eljarasban teljes kérben a FAKSZ vagy AKSZ ellenjegyzés kivételével. Mas felhasznaléknak
az eljarasra tud jogosultsagot adni.

FAKSZ vagy AKSZ ellenjeqyzé: Az eljdrasi cselekményekben FAKSZ vagy AKSZ
ellenjegyzest tud inditani.




